ПОЛИТИКА КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ
в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения
Настоящая политика обработки персональных данных составлена в соответствии с требованиями Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) и определяет порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению их безопасности, предпринимаемые ________________________________________ (далее – Оператор).
1.1. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиту права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Настоящая политика Оператора применяется ко всей информации, которую Оператор может получить о посетителях веб-сайта ___________________.

2. Основные понятия, используемые в Политике
2.1. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
2.2. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
2.3. Веб-сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети «Интернет» по адресу ___________________.
2.4. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
2.5. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
2.6. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
2.7. Оператор – физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и/или осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, и действия (операции), совершаемые с персональными данными.
2.8. Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определённому или определяемому Пользователю веб-сайта ___________________.
2.9. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путём дачи согласия в порядке, предусмотренном Законом о персональных данных.
2.10. Пользователь – любой посетитель веб-сайта ___________________.
2.11. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определённому лицу или определённому кругу лиц.
2.12. Распространение персональных данных – любые действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределённому кругу лиц, в том числе размещение в сети «Интернет» или предоставление доступа иным способом.
2.13. Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства иностранному лицу или органу власти.
2.14. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых персональные данные уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего восстановления.

3. Основные права и обязанности Оператора
3.1. Оператор имеет право:
– получать от субъекта персональных данных достоверные сведения и документы, содержащие персональные данные;
– продолжить обработку персональных данных при наличии оснований, предусмотренных Законом о персональных данных, в случае отзыва согласия субъектом;
– самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных;
– поручить обработку персональных данных третьим лицам на основании заключённого договора при условии соблюдения такими лицами требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и обеспечения конфиденциальности.
3.2. Оператор обязан:
– предоставлять субъекту персональных данных по его запросу информацию, касающуюся обработки его персональных данных;
– организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном действующим законодательством;
– отвечать на обращения субъектов персональных данных и их представителей;
– уведомлять Роскомнадзор о нарушениях, повлекших неправомерную передачу персональных данных, в течение 24 часов с момента выявления инцидента;
– принимать правовые, организационные и технические меры защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования и распространения;
– прекратить обработку и уничтожить персональные данные по истечении сроков хранения, указанных в настоящей Политике, либо по отзыву согласия, если иное не требуется в силу законодательства;
– осуществлять обработку персональных данных с соблюдением принципов, установленных статьёй 5 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, включая законность, справедливость, ограничение обработки достижением конкретных и законных целей, минимизацию объёма данных, обеспечение точности и актуальности, а также ограничение сроков хранения персональных данных.
– исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

4. Основные права и обязанности субъектов персональных данных
4.1. Субъекты персональных данных имеют право:
– получать информацию о факте, целях и способах обработки своих персональных данных;
– требовать уточнения, блокирования или уничтожения персональных данных, если они являются неполными, устаревшими, неточными или обрабатываются незаконно;
– отозвать своё согласие на обработку персональных данных;
– обжаловать действия или бездействие Оператора в Роскомнадзор или в суд;
– на иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
4.2. Субъекты персональных данных обязаны предоставлять Оператору достоверные данные о себе и сообщать об их изменении.
4.3. В случае, если Пользователь предоставляет персональные данные несовершеннолетнего Участника в возрасте от 14 лет, он подтверждает, что действует в его интересах и обладает соответствующими полномочиями. При оформлении Подписки несовершеннолетним в возрасте от 14 лет, считается, что он действует в рамках ст. 26 Гражданского кодекса Российской Федерации.

5. Принципы обработки персональных данных
– обработка осуществляется на законной и справедливой основе;
– ограничивается достижением конкретных, заранее определённых и законных целей;
– не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями их сбора;
– обрабатываются только персональные данные, необходимые для достижения заявленных целей;
– обеспечивается точность, актуальность и достаточность персональных данных;
– хранение осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обработки.

6. Состав, цели и условия обработки персональных данных
6.1. В рамках использования веб-сайта ___________________ Оператор обрабатывает следующие категории персональных данных субъектов персональных данных (пользователей сайта и клиентов):
– фамилия, имя, отчество;
– адрес электронной почты;
– номер телефона;
– данные о действиях пользователей на сайте (cookie, IP-адрес, информация о браузере и устройстве, собираемые средствами веб-аналитики (Яндекс.Метрика)).
6.1.1. Оператор не обрабатывает специальные категории персональных данных, а также биометрические персональные данные.

6.2. Цель обработки: предоставление информационно-консультационных онлайн-услуг в сфере подготовки к ОГЭ и ЕГЭ, предоставление доступа к материалам и платформе;
Персональные данные: фамилия, имя, отчество, электронный адрес, номер телефона;
Категории субъектов: физические лица – клиенты и посетители сайта;
Правовые основания: Гражданский кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ, иные нормативные акты; договоры с субъектами персональных данных; согласие субъектов.
Виды обработки: Виды обработки: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Способы обработки: смешанные (автоматизированные и неавтоматизированные).
Срок хранения: 5 лет с момента получения персональных данных либо до отзыва согласия.
Хранение: в электронном виде на облачных серверах и платформах, обеспечивающих необходимый уровень защищённости, с использованием организационных и программно-технических мер защиты персональных данных, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.3. Цель обработки: сбор статистики о действиях пользователей и улучшение качества сайта;
Персональные данные: обезличенные сведения (cookie и данные, собираемые метрическими программами);
Категории субъектов: физические лица – посетители сайта;
Категории субъектов: физические лица – клиенты и посетители сайта;
Правовые основания: Гражданский кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ, иные нормативные акты; договоры с субъектами персональных данных; согласие субъектов.
Виды обработки: Виды обработки: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Способы обработки: смешанные (автоматизированные и неавтоматизированные).
Срок хранения: 5 лет с момента получения персональных данных либо до отзыва согласия.
Хранение: в электронном виде на облачных серверах и платформах, обеспечивающих необходимый уровень защищённости, с использованием организационных и программно-технических мер защиты персональных данных, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7. Порядок сбора, хранения, передачи и других видов обработки
– безопасность персональных данных обеспечивается правовыми, организационными и техническими мерами;
– данные не передаются третьим лицам без согласия субъекта, за исключением случаев, прямо предусмотренных законом;
– обработка персональных данных может осуществляться с использованием технических и программных средств, предоставляемых третьими лицами. Обработка через указанные сервисы осуществляется при условии соблюдения ими требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
– в случае выявления неточностей субъект может направить уведомление на e-mail: ___________________  с пометкой «Актуализация персональных данных»;
– субъект вправе отозвать своё согласие, направив уведомление на e-mail: ___________________  с пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных»;
– по достижении целей обработки или при отзыве согласия данные удаляются или уничтожаются без возможности восстановления. 

8. Трансграничная передача персональных данных
Трансграничная передача персональных данных Оператором не осуществляется.

9. Конфиденциальность персональных данных
Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать и не распространять их без согласия субъекта, если иное не предусмотрено федеральным законом.

10. Заключительные положения
10.1. Пользователь может направить любые вопросы, касающиеся обработки персональных данных, на адрес электронной почты: ___________________.
10.2. Настоящая Политика действует бессрочно до замены её новой редакцией.
10.3. Актуальная версия Политики размещена по адресу: ___________________.
